考勤统计表

	科    室
	
	人    数
	

	统计月份
	
	全勤人数
	

	本月份缺勤天数统计

	姓  名
	出国
	进修
	学习
	病假
	产假
	事假
	旷工
	工龄假
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本月份人员变动情况（调出、调入）

	姓  名
	
	
	
	
	

	变动情况
	
	
	
	
	


注：统计在缺勤名单的人数+全勤人数=科室人数

科主任：          考勤员：

                    填报日期：   年   月   日

