
关于编报2022年预算及2022-2024年
新增资产配置规划的通知

各处、科室：
现将预算填报说明发放给你们，请各科室根据以下要求认真填报。
1、 编报范围：
凡使用医院事业经费及财政拨款开支的预算事项，均应纳入预算编报范围。财政拨款开支预算事前已由设备处通知相关科室编报人员，请按照具体要求编报。
（一）2022年预算编报范围：
1、各科室2022年的设备购置及维保项目、房屋设施修缮项目、基建项目；
2、其他支出预算（各职能部门对应支出预算）；
3、临床科室的工作量预算。
（二）2022-2024年新增资产配置规划编报范围：
各科室单价100万元以上（含100万元）的专用设备（不含服务、软件）和单价50万元以上（含50万元）的通用设备购置项目（不含服务、软件）。
2、 编报原则：
科室预算要与医院发展战略和学科建设方向一致，贯彻落实过“紧日子”的工作要求，本着“厉行节约、反对浪费、科学规范”的原则做好预算工作，充分重视预算的编报、执行和管理，按照“谁支出、谁负责”的原则，科室负责人要持续强化责任意识，合理申请预算，预算管理情况将与年终奖惩、处室绩效等挂钩。

各科室填报预算时，建议不申报非紧急、非必要的新建、购置、修缮等项目。
要求项目分轻重缓急，统筹考虑，列明顺序填报。
3、 编报要求：
（一）设备购置及维保预算
1、单价在5万元以上（含5万元）的设备购置必须从发展方向、经济效益、社会效益等方面进行论证；单价在5万元以下的设备要填写购置理由。
2、单价100万元以上（含100万元）的专用设备（不含服务、软件）和单价50万元以上（含50万元）的通用设备（不含服务、软件），必须填写购置必要性，即论证意见（要求科室3名专家签字，必须含科室主任签字）、主要规格参数、预期使用频率和现有设备存量及使用情况，不能出现空项，设备购置的必要性填报要求简明扼要、重点突出，按照财政预算填报系统要求字数需控制在300-500字之间，否则无法上报。
[bookmark: _GoBack]3、总价100万元以上（含100万元）的设备购置及维修项目，必须填写政府采购品目和编码等政府采购相关信息。（详见附件1、2）
4、设备预算须标注属“新增项目”、“更新项目”、“首次购置”，如属设备“更新项目”，旧设备的报废申请表复印件要作为申请项目附件，一并交到设备处。
5、设备预算须标注项目类别（如：专用设备、通用设备、家具、维修保修服务等）。填写时如不清楚设备分类，请联系设备处，联系人：赵彬，联系电话：8373。
6、各科室设备项目购置及维保预算须通过设备处UI门户网站中《固定资产预算》填报，2022年所有设备购置及维保预算填报成功后根据提示打印纸质版（包括2020年已填报的2022年单价100万元以上的专用设备和单价50万以上的通用设备）。请各科室在规定时间内将纸质设备项目购置及维保计划，科室联系人、负责人及主管院长签字后，交到设备处。其中，单价100万元以上（含100万元）的专用设备（不含服务、软件）和单价50万元以上（含50万元）的通用设备（不含服务、软件），其购置必要性（论证意见）纸质版须经科室三名副高及以上专家签字（必须含科室主任）。设备处联系人：王得水，联系电话：8371/13070174099。
注：设备处UI门户网站访问方法：院内网电脑双击桌面IE浏览器，在地址栏输入网址16.22.25.244后回车进入，通过“固定资产预算”栏目进入填写，可添加多个申报项目后一并提交，提交后“打印”即可（请选择横版打印）。
7、对于2020年已经填报过2022-2023年单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备，本次填报时需在系统中对2022和2023年已填报内容根据实际需求进行核实和修改，切勿重复填报。纳入财政项目库的设备预算须按本通知要求及申报书内容填报，设备名称后须加括号标注财政项目名称。设备处已将财政项目库明细发送相关科室预算编报人员，此部分内容不允许擅自修改，确因特殊情况需修改的，请与设备处、财务处沟通。
（二）其他各类预算
1、各科室房屋修缮项目预算，须填写“2022年修缮项目预算表”（见附件），经科室联系人、负责人及主管院长签字后交总务处汇总。联系人：闫娜，联系电话：8986。
2、基建项目预算由基建处汇总上报。
3、其它支出预算如宣传费、培训费等由相关职能部门根据各自职责范围汇总，经科室负责人及主管院长签字后交财务处。
4、临床科室工作量预算由各临床科室根据科室发展规划、实际情况及财务处下发的历年工作量统计数据编报，经科室负责人签字后交财务处。
为了保证年度预算有序执行，预算一经批准，除非紧急不可预测情况和已批项目预算不足情况，全年不得追加预算。
四、以前年度预算:
2021年以前（含2021年）预算如今年未完成，不再结转至2022年，如还需执行，须在重新申报2022年预算。
    五、填报时间：
预算上报截止时间为2021年6月25日。临床科室工作量预算上报会单独安排。
财务处将于下周组织专题培训，时间地点另行通知，请各科室预算员参加。
附件1、2：政府采购品目表（无纸质版，电子版见我院官网）  	


中国医学科学院肿瘤医院
二零二一年六月十一日

注：此通知可以从我院网站专业版首页的下载专区上直接下载。






设备购置及维修预算填报操作指南
目前，设备购置及维修预算在设备处UI门户网站中《固定资产预算》填报，按照上级要求，新增资产配置预算需填报三年规划，下面将简要介绍此部分预算编报的相关流程。
一、三年填报范围不同。
1、2022年范围：所有设备购置及维修预算；
2、2023-2024年范围：单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备预算。
二、三年系统操作流程不同。
1、2022-2023年预算：2020年已在系统中填报“单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备预算”，本次需对已填报的预算内容进行核实和修改。同时，2022年需补报不在上述金额范围的设备购置和维修预算；
2、2024年预算：需在系统中填报“单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备预算”。
三、具体操作步骤如下：
1、2022年预算填报：
范围：所有设备购置及维修预算。
（1）对2020年填报过的2022年单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备的预算，需按以下步骤进行核实或修改：
在设备处UI门户网站预算填报系统“固定资产预算”专栏，日期修改为“2020-01-01到2020-12-31”，点击“查询预算单”，可对已填报的2022年预算进行查询和修改，修改完毕后点击“提交更新”。
 (
点击此处可进行修改
)[image: 查询]
（2）对于2020年未填报部分，点击“填写预算单”按要求填报预算。
2、2023年预算填报：
范围：单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备购置预算。
由于2020年已经填报过2023年单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备，此部分预算需按以下步骤进行核实或修改：
在预算填报系统“固定资产预算”专栏，日期修改为“2020-01-01到2020-12-31”，点击“查询预算单”，可对已填报的2023年预算进行查询和修改。如需增加，点击“填写预算单”填报预算。
3、2024年预算填报：
范围：单价100万元以上（含100万元）的专用设备和单价50万元以上（含50万元）的通用设备购置预算。
在预算填报系统“固定资产预算”专栏，点击“填写预算单”填报预算。
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